T.C Dokiiman No 1/580. €. PLN.0S
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . N Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU LRI
. KULLANIM GERGEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Kurulusun ana girisine, en yakin ve goériinebilecek Temizlik Dezenfektasyon Plani,
noktaya % 70 alkol bazli el dezenfektani konulmasi. ) . . .
Ziyaretgi Taahhltnamesi,
Danismada steril ortamda yedek maske bulundurulacak, o
. . . . . Vaka Bildirim Formu
maskesi olmayan, personel ve ziyaretciye maske verilmesi
Ziyaretgilerin ates o6lcimi bahge girisinde yapilacak. Kurulug Acil Durum iletisim Plani/Formu
38 derece viicut sicakhgr olan kisilerin kurulusa
girmesine izin verilmeyecektir.15.dk sonra ilgili kisiye 1si
olgimii yapilacak ve halen 38 derece ise Vaka Bildirim Kurulus Midurd R Veli Taahhltnamesi,
. S Ikinci bir
Kurulus Girisi, Formu doldurulacak, ilgili saglik kurulusuna haber . . . .
7,1 . ) . . L Ozel Glivenlik/ Egitim dizenlemeye
Guvenlik /Danisma  |verilerek sevk edilmesi saglanmasi. ; >
almis ve gorevlendirilmis kadar

Velilerin evde ¢ocuklarina ates 6lcimi yapmasi ve 38
derece vicut sicakligi olan gocuklarini okula
gondermemeleri ve bu konu hakkinda okul yonetimini
bilgilendirmeleri, ve salgina dair diger proseddrleri igeren
bir taahhlithame imzalatiimasi.

Ziyaretci kartlari her seferinde dezenfekte edilmesi.

Ogrenci servisinden inislerde sosyal mesafe kuralina
uyulmasi, kurulus girisinde el dezenfaktani kullanmalari
saglanmasi.

bir personel.

Ogenci Servisi Firmalari Talimatnamesi

El Dezenfektani Kullanim Broslrd,

Birim Temizlik Cizelgesi




T.C Dokiiman No 2/580. EO. PLN.05
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . .. Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
90 KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Bekleme salonu Temizlik ve Dezenfektasyon Planinda Temizlik Dezenfektasyon Plani,
belirlenen araliklarla temizlenmesi. o B )
Birim Hijyen ve Sanitasyon Plani
Kurulus Midura Kurulus Acil D iletisim Plan/E
Toplanti oturma diizeni sosyal mesafe kuralina gére ikinci bir urulus Acil Durum lletisim Plan/Formu
jldizenlenmesi. i U
7,2 Bekleme Salonu/ Lobi Salon temlzlem.e(.ien dizenlemeye EI Antiseptigi Kullanma Brosiril
sorumlu temizlik kadar
iriste 9 ersoneli

Toplanti salonuna giriste %70 alkol bazl dezenfektan p Salginla ilgili Uyari Afisleri
bulundurulacak.
Toplanti salonunda bulunan klima devre disi birakilacak. Birim Temizlik Cizelgesi

Birim Temizlik ve Dezenfektasyon Plani/ Program|u o Temizlik ve dezenfeksiyon Plani/
hazirlanacak.Panolara, ekranlara, ortak alanlara hijyen ve Kurulus Miduri Programi

sanitasyon bilincini arttirici afis, posterler asiimasi. &
Temiz hava sirkilasyonu igin siniflar diizenli olarak Birim temizliginden

havalandirilacak. Bu onu ile ilgili 6gretmen idareci ve diger sorumlu temizlik Kurulus Acil iletisim Plani/Formu
calisanlarin bilgilendirilmesi. personeli
Temiz hava sistemine sahip okullarimiz bu konu ile ilgili Saginla ilgili uyarici ve farkindalik arttirici
islem yapacaktir. afis ve posterler

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak

sekilde ayarlanmanmasi. Havalandirma sistemi . . Birim Hijyen ve Sanitasyon Temizlik

. . - . . Sinif Ogretmenleri i .

filtrelerinin periyodik kontroll yapilmasi, temiz hava ikinci bir Cizelgesi

7,3

Derslikler ve Etit

debisinin arttiriimasi.

dizenlemeye




T.C Dokiiman No 3/580. EO. PLN.05
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . N Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU FAALIYETIN
90 KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Salonlari kadar
Klimalar kullanimi iptal edilmesi. Kurulus Mudr Klimalarin salgin stiresince
kullanilmayacagina dair okul yonetimin
calisanlara DYS lzerinden yaptigi resmi
Atik kumbaralari, elle temas edilmeden kullanilabilecek yazisma evraki.
ekipmalardan tercih edilmesi.
Birim temizliginden
D.ers yapilan .b|r|mlerde ylzey temasi s6z kon.USl:I f)lan her sorumlu temizlik Birimde yiizey temas! gerektiren
bir alan, makine, donanim,dolap ve el aletleri, birim ersoneli . ..
hi " ) Sre d fekt p alanlarin, makine, dolap, el aletlerinin
uyen v? sanitasyon programina gore dezenfekte Hijyen ve Sanitasyon Plani/Programi
edilmesi.
Calisma alaininda yer alan ortak temas ylizeyleri (calisma
tezgahlari, uygulamali is ekipmanlari, deney yapilan .. . o .
& Ve . 3 €xip yyap Sinif Ogretmenleri Birim Temizlik Cizelgesi
masalar, el aletleri ve avadanliklar, vb) kullanim sartlari,
kullanim sikhgi, kullanici sayisi vb. kriterler lerine gore
hijyen ve sanitasyon programi hazirlanmai.
Temizlik Dezenfektasyon Plani,
Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak L. . .
. Birim Hijyen ve Sanitasyon Plani
sekilde ayarlanmanmasi. Kurulus Midiir
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontroli Kurulus Acil Durum lletisim Plani/Formu
yapilmasi, temiz hava debisinin arttiriimasi. . . o
R El Antiseptigi Kullanma Broguiri
. . R . Ikinci bir
Derslikler ve Etlt Alan ve Atolye Sefleri .
7,3 diizenlemeye

Salonlari

kadar.

Salginla ilgili Uyari Afisleri




T.C Dokiiman No 4/580. E6. PLN.OS
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . N Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
. KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Birim Temizlik Cizelgesi
Ogretmenler . L
Klimalarin salgin sliresince
. . . . kullanilmayacagina dair okul yonetimin

Klimalar kullanimi iptal edilecek. Ogrenciler R ” .
calisanlara DYS Uzerinden yaptigl resmi
yazisma evraki.

Atolye ve laboratuvarlarin galisma alaniiginde lavabo ve Birim Temizliginden Teneflis Zaman Cizelgesi

evyeler varsa, buralarin kisisel temizlik kullanimina sorumlu temizlik

yasaklanmasi. gorevlileri Temizlik Dezenfektasyon Plani,

A.tc‘>lye ve/ ve}/a Iaboratuvaﬂr ortaminda bqunarT Birim Hijyen ve Sanitasyon Plani

birimlerde, ylizey temasi s6z konusu olan her bir alan

!Iglh aIan/atlo.ye/laba.roratuvar sel, bolum sefi tarafindan Kurulus Madara Kurulus Acil Durum iletisim Plani/Formu

listenecek belirlenen listeye temele alinarak,

makine parkurlari, diger teknik donanim,dolap ve el Alan ve Atolye Sefleri P El Antiseptigi Kullanma Broslir(

. . Ikinci bir
e Derslikler ve Etlt letleri. birim i it . . diizenlemeve
’ Salonlar aletier,, birim . lyen ve sanitasyon pr.o.grarr\lna gorfz. Ogretmenler y Salginla ilgili Uyar Afisleri
dezenfekte edilecek.Dezenfektasyon igin gérevlendirilen kadar

gorevlinin galisma talimatina yansitilacak, Birim

Hijyen ve Sanitasyon Temizlik Cizelgesi olusturulacak. Plan
dogrultusunda alan, bolim sefleri tarafindan
slire¢ yonetimin saglanmasi.

Ogrenciler

Birim Temizliginden
sorumlu temizlik
gorevlileri

Birim Temizlik Cizelgesi
NHITIdIArin sdigirn suresirice

kullanilmayacagina dair okul yénetimin

ralicanlara NV ii7arindan vantid racmi

Teneflis Zaman Cizelgesi




T.C Dokiiman No 5/580. E6. PLN.05
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . N Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
ia KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Calisma alaininda yer alan ortak temas yizeyleri ( calisma
tezgahlari, uygulamali is ekipmanlari, deney yapilan masalar, el
aletleri ve avadanliklar, vb) kullanim sartlari, kullanim sikligi,
kullanici sayisi vb. kriterler lerine gore hijyen ve sanitasyon
programi hazirlanmal.
Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak
sekilde ayarlanmanmasi. Havalandirma sistemi .
. L — . . Temizlik Dezenfektasyon Plani,
filtrelerinin periyodik kontroll yapilmasi, temiz hava . . .
- Birim Hijyen ve Sanitasyon Plani
debisinin arttiriimasi. . —
Kurulus Acil Durum lletisim Plani/Formu
Kurulus Maduri ; i e
Klimalar kullanimi iptal edilecek. Alan ve Atélye Sefleri El Antlseptlgl .K.ullanma Ir%ros.uru
i L A Salginla ilgili Uyari Afisleri
7.4 Atdlye Atolye ve laboratuvarlarin ¢alisma alaniiginde lavabo ve Ogretmenler lkinci bir Birim Temizlik Cizelgesi

Laboratuvarlar

evyeler varsa , buralarin kisisel temizlik kullanimina
yasaklanmasi.

Atolye ve/ veya laboratuvar ortaminda bulunan birimlerde,
ylizey temasi s6z konusu olan her bir alan ilgili
alan/atléye/labaroratuvar sei, bélim sefi tarafindan listenecek
belirlenen listeye temele ainarak , makine parkurlari, diger
teknik donanim,dolap ve el aletleri, birim hijyen ve sanitasyon
programina gore dezenfekte edilecek. Dezenfektasyon igin
gorevlendirielen gorevlinin ¢alisma talimatina yrintilr
yansitilacak, Birim Hijyen ve Sanitasyon Temizlik Cizelgesi
olusturulacak. Plan dogrultusunda alan, boélim sefleri
tarafindan sireg¢ yénetimin saglanmasi.

Ogrenciler
Birim Temizliginden
sorumlu temizlik goérevlileri

dizenlemeye kadar.

Klimalarin salgin siiresince
kullanilmayacagina dair okul yénetimin
calisanlara DYS Uzerinden yaptigl resmi

yazisma evraki.

Teneflis Zaman Cizelgesi

Ogretmenler odasi sosyal mesafeye gore diizenlenmesi.

Tamizlil via Navanfaltacvinn Dlan




T.C

iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESi VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI

Dokiiman No

6/580. EO. PLN.05

Sayfa No

Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806

KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU LRI
. KULLANIM GERGEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN
ALANLARI SURESI
Temiz hava sistemine sahip okullarimiz bu konu ile ilgili
islem yapacaktir.
Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak Kurulug Mudir
sekilde ayarlanmanmasi. Havalandirma sistemi
filtrelerinin periyodik kontroll yapilmasi, temiz hava
debisinin arttiriimasi.
Birim Temizlik ve Dezenfektasyon Plani/ Programi
hazirlanacak.
Klimalar kullanimi iptal edilmesi.
- Panolara, ekranlara, ortak alanlara hijyen ve sanitasyon B3 | "Ikinci bir
7,5 Ogretmenler Odasi |pijincini arttirici afis, posterler asilmasi. gretmenler duzinlc;ameye
adar

Ogretmenler odasinad alkol bazli antiseptigi
bulundurulmasi

Pedalli Atik Kumbarasi bulundurulmasi

Cay ocagi/ mutfak kisminda tek kullanimlik bardak veya
kisiye ¢czel bardaklarin kullaniimasi.

Bilgisayar, klavyesisi, maus, telefon, dolap, kalem, silgi
gibi malzemelerin mimkiin oldugunca ortak
kullanilmamasi hususnda kurul toplantilarinda,
bilgilendirme yapilmasi, 6getmenler odasi kullanim

talimatinda bu hususlara yer verilmesi, gerekli uyari
yazilarinin goérinir sekilde asilmasi.

Birim temizliginden
sorumlu temizlik
personeli

DESTEK DOKUMANLAR

TTIHIZIIN VO TZTIHHIITRNLQOYyVIT T ialnl

El Dezenfektani Kullanim Talimati/

Brosur

Kurulus Acil Durum iletisim Plani/Formu

Temizlik Gorevlileri Hijyen Egitim Belgesi

Salgin farkindahgi icin Afis, Poster, Uyari

Levhalari

Ogretmenler Odasi Kullanim Talimati

Birim temizlik cizelgesi




T.C Dokiiman No 7/5850. E6. PLN.0S
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . N Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
ia KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR

ALANLARI SURESI
Ofislerin sosyal mesafeye gore diizenlenmesi.
Temiz hava sirkilasyonu igin 6gretmenler odasinin diizenli
olarak havalandiriimasi.
Klimalar kullanimi iptal edilmesi. Temizlik ve Dezenfektasyon Plani
Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak El Dezenfel'<tan| K“”a.”'”.‘ Ta“matl/ Broslir

. . . Acil Durum lletisim Plani
sekilde ayarlanmanmasi. Havalandirma sistemi o Temizlik Gorevlileri Hijyen Egitim Belgesi
Ofisler filtrelerinin periyodik kontrolli yapilmasi, temiz hava Kurulus Madird o Salgin farkindaligi icin Afis, Poster, Uyari
gd3 (idari Odalar, Rehberlik debisinin arttinimasl. Birimlizlr!r?i::ic“liizresr?:s:umlu dUzer:II:emmctla b;rkadar Levhalar
Servisi vb) & 4 Ofisle r( idari Odalar, Rehberlik Servisi vb)

Temiz havali havalandirma tesisatinin, filtre temizligi, bakim ve
kontrollerinin yetkili firmalara diizenli olarak yaptirilmasi ve
evraklarin saklanmasi.

Bilgisayar, klavyesisi, maus, telefon, dolap, kalem, silgi gibi
malzemelerin miimkiin oldugunca ortak kullanilmamasi
hususnda, personelin bilgilendirilmesi, gerekli uyarici yazilarin
astimasi, ofis kullanimi talimatinda bu ayrintiya 6zellikle yer
verilmesi.

personel

Okullunuzda hangi tip salon varsa, o salonun kullanim
amacciina uygun olarak gerekli dnlemleri alacaksiniz.
Kurulusumuza ait, Toplanti Konferans Salonu, Cok Amall
Salonlarin, sosyal mesafeye gore diizenlenmesi.

Kurulus Miduri

Kullanim Talimati
Birim Temizlik Cizelgesi

Temizlik Cizelgesi




T.C Dokiiman No 8/5850. EO. PLN.05
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . .. Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
. KULLANIM GERGEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Masa lizerinde kitap, dergi gibi ylizey temasina neden El Dezenfektani Kullanim Talimati/
. . Kullanic lar "
olabilecek malzemelerin kaldirilimasi, Brosur
Toplanti salonunun glnrlsmc‘:len. el ar'1t|sept|g| Birim temizliginden Kurulus Acil Durum iletisim Plani/Formu
bulundurulmasi ve gorevlilerin talimatinan, sorumlu personel
el dezenfektanlarinin bittiginde doldurulmasi ile ilgili bir
aciklamaya yer verilmesi.
L Temizlik Gorevlileri Hijyen Egitim Belgesi
Toplantilar sirasinda, ikram yapilacak ise, daha énceden ilkinci bir
belirlenmis olan hijyen kurallarina uygun yapilmahdir. diizenlemeye
kadar
Salgin farkindaligi icin Afis, Poster, Uyari
. Levhalari
Toplanti Konferans  |jkram yapilmasi zorunlu olan toplantilarda, ikramlar icin
7,7 Salonlari hijyen kurallarina uygun olarak yapilmasi.
Cok Amacli Salonlar
Toplantinin niteligine uygun olarak ara verilmesi ve Katimci Bilgilendirme Formu
salonun havalandiriimasi.
Toplanti sirelerinin kisa ntutulmasi,m Disardan gelecek
toplanti taleplerine, kurulusun kurallarina uygun sekilde
katilim saglanmasi ve yapilacak olan salon kullanim Katiimci Beyan Formu
sozlesmesi/ tutanagi gibi bri evrakla kayit altina alinmasi Kurulug Mudird
Toplanti 6ncesi , katilimcilara, toplantiya kendi kalem ve
kagit, defter gibi malzeme ile gelmeleri gerektigi
e ) o Kullanic lar
husunda bilgilendirme yapilmasi. Salon girisinde konuya {ikinGi bi
ilkinci bir

has uyari yazinin asilmasi.

Aiiranlamava

Katilimci imza Cizelgesi. ( iletisim adresi,




T.C Dokiiman No 9/580. EO. PLN.05
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . .. Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
. KULLANIM GERGEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Toplanti sonunda imza gerektiren durumlar igin, sosyal WL;;';:CYC Tel No: vb bilgilerin yer aldigi Cizelge )
mesafeye uygun isaretleme yapilarak, Birim temizliginden
katilimcilarin kendi kalemleri ile imza atmalarinin sorumlu personel
saglanmasi.
K?ntlr.m ve yemekhanelerde para ile temasi azaltiimasina Temizlik ve Dezenfektasyon Plani
yonelik calisma yapilmasi. o
. . o Kurulus Madara . .
Yemek yapimi 6ncesi el yikama aliskanligi ile ilgili uyarici Hijyen ve Sanitasyon Plani/ Programi
levhalarin asiimasi (Birimin ozelligine gore hazirlanacaktir.)
Persoenele, yaptigl ise 6zgi Kissel Koruyucu Donanim Yemekhaneden Sorumlu El Dezenfektani Kullanim Talimati/
temin edilmesi Mudur Yardimcisi Brosur
Temizlik ve Dezenfektasyon yapilacak alanlarin Kurulus Acil Durum iletisim Plani/
belirlenmesi, Ikinci bi Formu
inci bir . . .
Temizlik ve Dezenfektasyon yapilacak tim is Yemekhane Sorumlusu diizenmlemeve Salgin farkindahgi icin Afis, Poster, Uyari
ekipmanlarinin belirlenmesi Diger Personel kadar y Levhalari
Yemekhane girisinde alkol bazli el antiseptigi Eldiven Kullanma Uyari Levhasi
bulundurulmasi
Kantin girisinde alkol bazli el antiseptigi bulundurulmasi Temizlik Personeli Bone Kullanma Uyari levhasi.
7,8 Kantin Yemekhane

Catal, bicak, kasik gibi tek kullanimlik Grlinlerin kantin ve
yemekhanede kullanilmasinin saglanmasi

Tuz, karabiber, serker, kiirdan, sosluk vb ekipmanin tek
kullanimlik olarak temin edilmesi ve kullanima sunulmasi

Kantin isletmecisi

Maske Kullanma Uyari Levhasi is Kiyafeti
Kullanma Uyari Levhasi

Kisisel Koruyucu Donanim Zimmet
Tutanagi

Kisisel Koruyucu Kullanma Talimati. ( Her
KKD' nin kullanimi, ayni talimatta
basliklarina yer verilerek yazilabilir. )




T.C

iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESi VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI

Dokiiman No  10/58o0. 6. PLN.0O5

Sayfa No

Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806

KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK . . " FAALIYETEN SORUMLU FAALiYE.TiN
90 KULLANIM GERGCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TE_BMIN
ALANLARI SURESI
Kurulusta bulunan su sebillerinin, ¢ay, kahve vb icecek Kurulus Muadduri
makineleri ve otomatlarinin kullanimina izin
verilmeyecegi hususunda kurulus ¢alisanlarina resmi
yazli ile bilgilendirme yapilmasi
Salgin sevivesine gore, kullanimina izin verilen su
sebillerinin, ¢ay, kahve vb icecek makineleri ve )
otomatlarinin periyodik olarak temizligi ve ) Ikinci bir
dezenfektasyonunun planlanmasi, periyodik Yemekhaneden Sorumlu duzeE;r;I;ermeye
bakimlarinin yaptirilmasi, filtrelerinin degistirilmesi ve Midar Yardimcisi
yapilan is ve islemlerin takip edilerek kayit altina
alinmasi.
Bulasik yikama makinesinin diizgiin ¢alisip ¢calismadiginin
kontrolliniin saglanmasi,temizlik ve dezenfekte edici
kimyasallarin dozajinda kullanimi ile ilgili olarak
Kantin Yemekhane |86reviilerin bilgilendirimesi ve yemekhane sorumlusu Yemel.<vhane Sorumlusu
7,8 Diger Personel

tarafindan sik sik dozaj kullanimi konrolunun yapilmasi

Kantinlerde sicak ve agik gida satisinin engellenerek,
soguk gida paket satisinin yapilmasinin saglanmasi ve

konuya iliskin sorumlu personel tarafindan denetimlerin

Temizlik Personeli

Kurulus Madara

DESTEK DOKUMANLAR

Yemakhane Kullanim Talimati
(Kullanicilar icin)

Kantin Kullanim Talimati ( Kullanicilar
icin)
yonetiminin beyani.

El Yikama, Oksiiriik, hapsiril Adabi ile ilgili
Uyarici Yauzilar.

Kantin personeli "Hijyen Egitim Belgesi"

Yemekhane gorevlisi Hijyen Egitim
Belgesi

Kantin isletmecisinin salgin Déneminde
tiim kurallara uyacagina dair BEYAN
FORMU.Kantin isletmecisi ve yaninda
¢alisan personelin Covit-19 Negatif Test
sonuglari

Kantin isletmecisinin Acik Gida satisi
Yapmayacagina Dair BEYAN FORMU

Disaridan yemek hizmeti alan

Liiiiiliialamiianim talin TC FALICA AAANAN A~




T.C

iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESi VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI

Dokiiman No  11/58o0. 6. PLN.0OS

Sayfa No

Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806

SOSYAL VE ORTAK . FAALIYETIN
K'L,ﬁ(\;“z KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR FAAL'YETBEiEi;ORUMLU TERMIN
ALANLARI SURESI
yapilmasli. Olumsuz durumlarda tereddiit edilmeden
tutanak tutularak gerekli resmi prosedurin isletilmesi. Kantin isletmecisi
Disaridan yemek hizmeti alan kuruluslarimiz icin TS EN iSO
22000 Gida Guvenligi Yonetim Sistemi veya TS o
13811 Hijyen ve Sanitasyon Belgesi, ihaleyi yapan iLce ulkmCI bir
Milli Egitim MUudurlGgi tarafindan istendiyse, bu dizenlemeye
evraklarin bir 6rneginin denetimlerde sunulmak lizere kadar.
temin edilmesi.
7,8 Kantin Yemekhane Kantin isletmecisi

El Hijyeni, Solunum Hijyeni ve Oksiiriik/Hapsirik Adabi
"Yakala, Cope At, Oldiir" ( Bertaraf Et) kurallarina
uyulmasi husunda gerekli uyarici yazi ve/ veya gorsellerin
gorliner yerlere asilmasinin saglanmasi

DESTEK DOKUMANLAR

KUruiusiarimizZ igiri, 15 N 15U £ZZUUU QUlud
Guvenligi Yonetim Sistemi veya TS
13811 Hijyen ve Sanitasyon Belgesi

Kurulusun disaridan havalandirma
sistemine sahip is, UYGUNLUK BELGESI (
Sistemi kuran firmadana alinir. ) 16 ve
17. madde yemek ihaleleri ilce

MEM' leri Gizerinden yapildigi icin ve
ihaleler su an tamamlandig i¢in bizim

yapacagimizz bir sey yok. Yeni ihale
doénemine bakacagiz. )

Klimalarin periyoik bakim evraklari (
temiz hava sirkiilasyonu olmayan
klimalar kullanim disi birakilacak ve

kullanim disi birakildigina dair kurulus
beyani belgesi.)

Salginin Risk seviyesine gore su sebilleri,
kahve ¢ay makineleri vb otomatlarin
kullanimin engellendigine dair kurulus

Pansiyonumuzda yemekhane hizmeti verilmektedir. Bu
nedenle Soguk zincir ve kuru gida deposu
bulunmaktadir.Hammadde ve/ veya Gidalarin
Depolanmasi ve Muhafazasi, Gida ve Gida ile Temasta

Kurulus Miduri
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iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESi VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI

Dokiiman No  12/58o0. 6. PLN.0OS

Sayfa No

Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806

KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
NO KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR ST TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Bulunan Madde ve Malzemelerin Piyasa Gozetimi, ikinci bir Kurulus , Gida Depolari Kullanimi Beyan
Kontrolii ve Denetimi ile isyeri Sorumluluklarina Dair diizenlemeye Formu ve Depo kullanim Talimati
7,9 Gida Depolari Yonetmelik , 17/11/2011 01.09.2020li ve 28145 sayil Gida Deposu Sorumlu kadar.
Resmi Gazete’de yayimlanan Gida Hijyeni Yonetmeligi ve personel
Covid-19 siirecinde yetkili otoritelerin talimatlari dikkate
ahinarak, kuru ve yas gidalarin depolarimizda uygun
sartlarda muhafaza edilmesi ve bulaslarin engellenmesi Birim Temizliginden
icin gerekli 6nlemler alinmasi. sorumlu temizlik
personeli
Temizlik ve Dezenfektasyon Planina uygun olarak, kapilar, Kurulus Madird, Temizlik ve Dezenfeksiyon Plani
ve kapi kollari dahil tim ylizeyler, uygun detarjan ve
dezenfektan |vle sik pel:lyotla-rda 5|I|vr?r.ne3|. Kurulusta Tuvalet ve Lavabo Temizlik Cizelgesi
salgin hastaligi olmadig taktirde, Egitim Kurumlarinda o
- _ . . .. Temizlikten Sorumlu
Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme o . )
. . Madur Yardimcisi, ikinci bir Tuvalet ve Lavabo Kullanim Talimati
210 | Tuval Lavabol Kilavuzunun, 7.10 maddesinde yazilan ac¢iklamalara gore g |
, uvalet ve Lavabolar Gzenlemeye o )
uygulama yapilacaktir. kadar y Tuvalet ve Lavabo Temizlik Talimati

Banyo, tuvalet, klozetlerin her giin belirlenen
konsatrasyonda hipoklorit ile dezenfekte edilmesi.

Tuvalet Girislerine ve cikislarina olanaklarimiz élgisiinde
el antiseptigi aparatlarinin takilmasi

Temizlikten Sorumlu
Personel

Kurulus Acil Durum iletisim Plani/Formu

El Yikama Talimal

Ogrenci, 6gretmen ve diger tiim personelin kullandig
tuvalet, ve lavabolara el yikama hijyeni ile ilgili afis,
poster veya uyari levhasi konulmasi.

Tuvaletl ve lavabolarin diizenli araliklarla
havalandirilmasi.

Kurulus Midird,

El Yikama Talimal

El Yikama Brosuri/ Afisi vb.

Temizlik ve Dezenfeksiyon Plani
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ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . .. Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
90 KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Cop kutularinin kagit havlu ve benzeri atiklarin atilmasi Temizlikten Sorumlu ikinci bir El Antiseptigi Kullanma Talimat
7,10 | Tuvalet ve Lavabolar |icin cikisa yakin noktalara konulmasi, olanaklarimiz o duzenlemeye
Sl e e Mdidur Yardimcisi, kad _
dlciisiinde pedalli kuru satin alinmasi. adar. Tuvalet ve Lavabo Kullanim Talimati
Tuvalet ve lavabolarin, Temizlik ve Dezenfeksiyon
Planinda belirtilen periyotlarla ve belirtilen konsatrasyon Temizlikten Sorumlu Tuvalet ve Lavabo Temizlik Talimati
miktarina gore hazirlanmis hipokolorit ile temizlenmesi ile Personel
ilgili temizlik gorevlilerine talimat verilmesi.
Mescit kullanim taliamati hazirlanmasi Mescit Kullanim Talimati
N . T . . Mescit kullanimi ve kisiye 6zel malzeme
Gorevleri arasinda Mescitle llgili sorumluluk verilen bir o
o bulundurulmasi ile ilgili olarak personele
Kurulus Midur Yardimcisi W
DYS lzerinden yapilan duyuru evraki
Mescit Temiskl lug I olarak veril .
es<.:|t. er’.r.ns (?rTme >orumiugll yazili olarak veriien G Kurulus Acil Durum lletisim Plani/Formu
Temizlik Gorevlisi Ikinci bir
7,12 ibadethane Mescit ] o ] Kurulus Maduri diizenlemeye
Mescit kullanicilarina, kisiye 6zel tespih, seczade, kuran vb kadar Atik Toplama Cizelgesi
kitaplari getirmeleri ve baslariyla paylasmamalari ile ilgili '
olarak Dokiiman Yénetim Sistemi ( DYS)uzerinden resmi Salginla ligili Afis/Poster veya Buroglri
duyuru yapilmasi. Kurulus Acil Durum iletisim Plani/Formu
Misafirle icin, krulusumuzun olanaklari elvedrigi taktirde, Salgin Uyari Afisi/ Poster
tek kullanimlik seczade temin edilmesi. El Hijyeni Talimati
e S Asansor Kullanim Talimati
Kurulus Miduri Ikinci bir

AcancArlar

Kurulusumuzda bulunan asansorlere gerekli uyari

Aii7ranlamava

Kapasite sinirlamasi Uyari Yazisi
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KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
90 KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
T R yazilarinin asilmasi ve kapasite sinirlamasi getirilmesi. ) T |Kapasite sinirlamasina uygun asansor
Kurum personeli kadar. . o
icinde zeminde isaretleme .
. . e Temizlik ve dezenfeksiyon plani (Bahge
Bahcge zemininde diizenleme yapilmasi. Kurulus Miduri
. ve oyun alanlarina atif yapilan kismi)
Ikinci bir
Bahcede ve oyun alanlarinda bulunan oturma Nobetci Ogretmen diizenlemeye |Sosyal Mesafe Uyari Yazisi/Afis/ poster
elemanlarinin saoayal mesafe kuralina uygun olarak kadar. ] . ] o
.. . .. . . Sesli Uyari sistemi, belirli araliklarla
diizenlenmesi. Ozel Guvenlik
tekrarlanan Cingillar
Oturma elemanlarinin ve oyun ekipmanlarinin periyodik
olarak temizlik ve dezenfeksiyonlarinin, Temizlik ve Kurulug Maduri o .
. . . . Temizlik ve dezenfeksiyon plani ( Bahge
Dezenfeksiyon planinda ifade edilen sekli ile yapiimasi.
) ve oyun alanlarina atif yapilan kismi)
717 Okul Bahgesi ve Agik
’ Oyun Alanlar Bahcede sorumlu nébetci 6gretmen, giivenlik gorevlisi
araciligi ile sosyal mesafe ihlallerinde uyari yapmalari Nobetci Ogretmen L
. - . Ikinci bir
konusunda bilgilendirilmeleri. .
diizenlemeye )
kadar Sosyal Mesafe Uyari Yazisi/Afis/ poster

Bahcgede atik kutularinin bulundurulmasinin saglanmasi.

Sosyal mesaf ile ilgili uayari yazilarinin, afislerin,
posterlerin bahcede goriinir ve dikkat ¢ekici noktalara
asilmasinin saglanmasi.

Ozel Guvenlik

Sesli Uyari sistemi, belirli araliklarla

tekrarlanan Cingillar

Servis soforleri ve rehber personele kisisel hijyen kurallar
ile ilgili bilgi verilmesi.

[ R WV | I




T.C Dokiiman No  15/580. £6. PLN.05
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . .. Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU FAALIYETIN
. KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Hee VITITEZIUT
Servis s6forl ve rehberlere salgin hastalik belirtilerini Mudurligu
gosteren ogrencilerle ilgili izleyecegi prosediiriin
B anlatiimasi.
Ogrenci
8 / . ikinci bir Servis ve rehberlerle goériisme ve
Personel Servisleri / . ) . . - .
7,21 Tasimall E&itim Koltuklarin numaralandirilmasi husunun takip edilmesi. dizenlemeye |bilgilendirme toplantisinin kayit altina
; . & . Kurulus Madduri kadar. alindigini belgeleyen imza sirktsd.
Hizmetleri B
Ogrencilerin gidis ve donlslerinde ayni koltuklarda
oturmalarinin saglanmasi husunda servis sofori ve
rehberlere bilgilendirme yapilmasi. . )
Servis Hizmeti satin
. i o . .| alnan firma ve servis/
Servis saglayici firmadan, temizlik ve dezenfeksiyonla ilgili . .
. ) servis rehberleri.
onlem alindigina dair taahhitname alinmasi.
Kurulusumuzda bulunan, tesist, donanim, makine ve Kurulus Mudrd Kurullusun,tesisat,. teknik.don:?\mm,
ekipmanlarin (eneriji, 1sitma, havaklandirma, makine arag ve ekipman listesi.
iklimlendirme ekipmanlari, bulasik, camasir makineleri,
buzdolaplari, asansorler vb. ) listelenerek, bakim ve Teknik Hizmet Personeli
temizlik plani yapilarak, kayit altina alinacak.
ikinci bir
7,22 Teknik Hizmetler dizenlemeye
kadar.

Dis tedarikgi Hijyen ve Sanitasyon




T.C Dokiiman No  16/580. £6. PLN.05
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . N Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU e L
. KULLANIM GERGEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
Teknik hizmetlerin disardan alinmasi gerekne kurallarina uyacagina dair taahhitname.
durumlarda, firmadan, hijyen ve sanitasyonla ilgili Teknik Hizmet Dig
kurulusumuzun kurallarina uyacagina dair taahhiitname Tedarikgi Personeli
alinmasi.
- N ) Saghk il Midurliigi, su depolari denetim
7,23 Su Depolari Kurulus su deposunun periyodik bakiminin yaptirilmasi. Kurulus Miduri Daima raporu
Salgin farkindahgi icin Afis, Poster, Uyari
Levhalari
Kurulus Madara
Temizlik ve Dezenfektasyon Plani.
Hijyen ve Sanitasyon Plani/ Programi (
Birimin 6zelligine gore hazirlanacaktir.
Bu planda tek tek belirtilmemis olan ve okulumuzda Birim Sorumlulaari gine s )
mevcut olan, diger tim alanlarda, kurulusumuzun, hijyen El Dezenfektani Kullanim Talimati/
Diger Kullanim v.(.e sanitas:yon uyguI‘ar.naIarl ve salngm dlb.nemlferi.nde aldigi "Ikinci bir Brostir
7,24 tim tedbirler gecerlidir. Mevcut tiim birimlerimize , dizenlemeye
Alanlari ) . . . . oo
birimin 6zelligine uygun, talimat, el antiseptigi, salgin kadar. Kurulus Acil Durum lletisim Plani/Formu

inimrt aficlnAactar A snian lavhalavinin acidlimaaa
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T.C Dokiiman No
ILKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No
iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . . .. Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS HIJYEN SARTLARININ GELISTIRILMESI VE ENFEKSIYON ONLEME PLANI
Kurum Kodu 763806
KILAVUZ SOSYAL VE ORTAK FAALIYETEN SORUMLU FAALIYETIN
90 KULLANIM GERCEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR BIRIM TERMIN DESTEK DOKUMANLAR
ALANLARI SURESI
uydit ariy/pustlel veE UyarT 1IeviTaldrimmirT asSHrmid sl
saglanacaktir.
Birim temizliginden Klimalarin salgin siresince
sorumlu personel. kullanilmayacagina dair okul yénetimin
calisanlara DYS lzerinden yaptigl resmi
yazisma evraki.
Kurulus olarak plan dahilinde salgin dénemine has
dizenlemeleri ve uygulamalara yonelik her tarli
planlamayi, yapacak, 6grenci ve okulun tim personeline
onclluk edilecektir.Kurulusun, kamuoyunda, érnek bir
okul olarak tanitilmasi ve tercih edilen bir kurulus olmasi
Liderlik ve Ornek |icin gerekli calismalar yapilacaktir. Oncelikle, kurulu
7,26 ¢ng calls yap ? Kurulus Midurt Sarekli. Kurulug TaahlUtnamesi

Olma

midiri ve midir yardimlari ile kurallara uygun hareket
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Sayfa No

Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806

KILAVUZ
NO

SOSYAL VE ORTAK
KULLANIM
ALANLARI

GERGEKLESTIRILECEK FAALIYET ve PROSEDUR

. LIYETI
FAALIYETEN SORUMLU F':'AEIRII\\(M-II-\IIN

BiRI L

IRIM SURESI

ederek 6grencilerimize , 6gretmenlerimize ve diger
personele ornek oluncak ve genel bir taahlitname tiim
kurulus topluluguna resmiyaziile ve kamuoyuna,
velilere, ziyaretgilere ve tedarikgikerimize web sitemiz
aracihgi ile duyurulacaktir.

DESTEK DOKUMANLAR

Kurum Acil Durum Sorumlusu

Kurulus Miduri

OMUR KILICARSLAN

TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO E.O.FR.01
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
N . s L e Yayin Tarihi 24.06.2021
EGITiIM PERSONELI VE OGRENCI EGITiM FORMU
Kurum Kodu 763806

OGRETMENIN / OGRENCININ

ADI SOYADI
TC KIMLIK NO
GOREVi
EGITIMIN
TARIHI ver [ e [ 20....
SURESI 1 SAAT

EGITiM KONULARI

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri (SEKO)
b) Bulas Bazli Onlemler (BBO)
c) Salgin hastaliklarin yayillimi hakkinda
d) Kisisel Hijyen
e) El Hijyeni
f) KKD’nin kullaniimasi;
Ne zaman kullanilacagi,
Nasil kullanilacagi,
Neden gerekli oldugu,
Nasil takilacagi ve gikarilacagi,

Nasil imha edilecegi.

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistiriimesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu geregi
yukarida belirtilen konularin yer aldig egitime katildim.

Adi Soyadi

imza




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Muddri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiman No ASO. EQ. FR.02
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
ANTISEPTIK KONTROL FORMU Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806
ANTISEPTIK KONTROL FORMU
El Antiseptiginin Montaj Tarihi ../ .../ 2020
El Antiseptiginin Dolum Tarihi ../ .../ 2020.
El Antiseptiginin Kontrol Tarihi ../ .../ 2020.
SN EL ANTISEPTIGi KONTROL Zemin Kat 1.Kat 2.Kat 3.Kat 4.Kat
ISLEMLERI
E H E H E H E H E H
1 El Antiseptigi belirlenen yerinde

duruyor mu?

2 Uygun yukseklikte asilmis mi?

El Antiseptiginin kullanim
3 talimatlari okunabilir sekilde
asiimistir.

El Antiseptiginin eksilmesi
4 durumunda dolum zamaninda
yapiliyor mu?




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Muddri

MUR KILICARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiman No ASO. EQ. FR.03
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
SALGINA MARUZ KALAN OGRENCi/PERSONEL Yayin Tarihi 20.07.2020
DEVAM-DEVAMSIZLIK FORMU Kurum Kodu 763806
SiraN ADI SOYADI GOREVi [EsHIS SIS
ira NO A . .
TARIHI TARIHI




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EO. FR.04
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. . Yayin Tarihi 20.07.2020
GOREVLENDIRME FORMU
Kurum Kodu 763806
NOT: Asagida érnek olarak verilen yazi DYS tizerinden yazilip iLGILI KiSIYE teblig edilecek.
T.C.
iLKADIM KAYMAKAMLIGI
AHMET SARI ORTAOKULU MudurlGgi
Sayl o136/ / ..... /2020

Konu : Goreviniz

Sayin: OMUR KILICARSLAN

ilgi: Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu

ilgi Kilavuz geregi Okul/Kurumumuzda “Salgin Acil Durum Sorumlusu” olarak gérevlendirildiniz.

Geregini rica ederim.

Bilgi Edindim

Adi Soyadi @ .eeecreee,

imzasi :

TAMER OCAK
Okul Mudurd

Kurum Acil Durum Sorumlusu

Kurulus Muddri




MUR KILICARSLAN

TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.05

iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1

iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020

KATILIMCI BEYAN FORMU

Kurum Kodu 763806

Diinya Saglik Orgiitii, tiim Diinya’y1 etkisi altina alan Korona Viriis (COVID-19) Salgini’n1 11 Mart itibartyla pandemi ilan etmistir.
Kurulus olarak, salginin Tiirkiye’de ortaya ¢iktig1 giinden bu yana tilkemizde Saglik Bilim Kurulu, ilgili bakanliklarin emir ve tavsiyeleri
dogrultusunda bir takim saglik dnlemleri aliyor ve gelismeleri yakindan takip ediyoruz. Bu 6nlemler kapsaminda, Bakanligimiz ve Tiirk
Standartlar1 Enstitiisii tarafindan .../.../2020 tarihinde imzalanan Protokol geregi hazirlanan Egitim Kurumlarinda Hijyen ve Sanitasyon
Uygulamalart Kilavuzu’nun, 7.7 Toplanti/ Konferans/ Cok Amagli Salonlar ” basliklt maddesinde yer alan kosullar geregi, tim
paydaslarimizin sagligin1 korumak, ¢evremizde yayilmamasini saglamak ve katilimeilarin maruz kalma riskini azaltmak amaciyla bu
formu doldurulmasi gerekmektedir.

Asagidaki bilgilerin toplanmasina ve islenmesine onay veriyorum (1).

Ziyaretginin Adi: Iletisim Telefonu
(Mobil telefon/Ev):
TC Kimlik No:

Ziyaret Edilen Bolim/Kisi :

Ziyaret Sebebi (Bakim-Onarim / Toplant1 / Calisma vb. Veli ziyareti) :

Kaydeden Personel Ad - Soyad:
Ziyaretcinin Atesi (Liitfen ilgili kutuyu isaretleyin)

O Ates 37.5°C’mn altinda

[ Ates 37.5°C’1n iistiinde

Sizde asagidaki belirti(ler) varsa, liitfen ilgili kutuyu/kutulari isaretleyin.
1 O Kuru oksiiriik O Viicut agrist O Bogaz agrisi

O Burun akmasi O Nefes darligi O Digerleri

Son 14 giin i¢inde siz veya ailenizden birisi yurt digina ¢ikti mi1?

O Evet O Hayir

Son 14 giin i¢inde yurt disindan gelen birisi ile temasta bulundunuz mu?

O Evet O Hayir

Yukaridaki bilgilerin dogru oldugunu onaylarim.

Imza (ziyaretgi): Tarih:

(1) Bu bilgiler yukarida belirtilen nedenlerle Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uygun sekilde toplanmakta ve islenmektedir. 24 Nisan 2016 tarihli Kisisel Verileri
Koruma Kanunu’na gore bu formda paylasacaginiz bilgi, (yasa da belirlenen haller sakli kalmak kaydiyla) 3. bir




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILICARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.06
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
o . . Yayin Tarihi 20.07.2020
KATILIMCI BILGILENDIRME ve TAAHHUT FORMU
Kurum Kodu 763806
KATILIMCININ
ADI SOYADI
TELEFON NUMARASI
.. . BILGI
BILGILENDIRME KONULARI EDINDIM

38 derece viicut 1sis1 olan ve ayrica salgina neden olan belirtileri gosterdiginiz taktirde, 15 dk sonra tekrar ates
6l¢iimiiniiz yapilacak ve atesiniz halen yiiksek ise izole edilmig bir alana alinarak ilgili saglik kurulusuna haber

verilecektir.

[

Kurulusumuzda yapilan toplantilarda, katilimcilarin maske takmasi zorunludur.

[l

Toplant1 salonunda sosyal mesafe kuralina uygun olarak isaretlenmis kotlu/ sandalyelerde oturmaniz gerekmektedir.

Toplantida diger katilimeilardan, kalem, kagit gibi yiizey temasi gerektiren materyal aligverisi yapilmamasi

gerekmektedir.

Aile icerisinde salgin hastalik (COVID-19 vb.) belirtisi (ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi gibi) ya da

tanis1 alan, temaslist olan kisi bulunmasi durumunda, toplantiya katilmamaniz gerekmektedir.

[

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen, “Toplant:1 Salonlar,
Konferans Salonlar/ ¢ok Amagli Salonlar” in kullanimu ile ilgili Bilgilendirme Taahhiitnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere
uyacagimui ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADI : .o

IMZASL: ..o




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.07

iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1

iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020

KiSISEL KORUYUCU DONANIM TESLIM FORMU

Kurum Kodu 763806

Isyerinde, gorev yaparken kullanilmak iizere tarafima teslim edilen asagidaki listede belirtilen kisisel koruyucu
donanimlari kullanilir ve saglam vaziyette teslim aldim.

TESLIM

TARIHI L2

S.N. [MALZEMENIN ADI| MALZEMENIN OZELLIKLERI VE DETAYLARI

1 10O is Elbisesi

2 L] Tibbi Maske

3 |0 siperlik

4 |10 Toz Maskesi

5 |0 Eldiven

6 1O Diger

Tarafima teslim edilen kisisel koruyucu donanimlart;
e Nasil ve ne sekilde kullanilacaginin uygulamali olarak egitimini aldim,

Kullanmadigim zaman karsilasacagim saglik risklerini, tehlikeleri ve yaptirimlar konusunda, amir
ve ISG yetkililerinden gerekli egitimi, bilgileri ve yonlendirici ikazlar1 aldim.

Is sahasinda, is baslangicindan sonuna kadar kullanacagimi,

Kullanmadigim takdirde kendime, ii¢lincii sahislara ve isletmeye verecegim zarardan ve bu
nedenle meydana gelebilecek kazalardan tiimiiyle sorumlu olacagima,

e  Her tiirlii hukuki sorumlulugun kendime ait oldugunu,
e Kisisel Koruyucu Donanimlara kasith olarak zarar vermem halinde rayi¢ bedelini 6deyecegime,
e Kisisel koruyucu donanimlari gosterilen yerde muhafaza edecegimi,

e Kendi kusurum nedeniyle hasar gormesi durumunda da derhal amirimden veya yenisi ile
degistirilmek tizere KKD deposundan temin edecegimi,

Gerektiginde (eskidiginde, kullanilmaz hale geldiginde) degistirmek iizere depoya eskisini
getirerek miiracaat edecegimi

Kabul, beyan ve taahhiit ederim. ...../..../20...

Teslim Alan Teslim Eden
AdiveSoyadt @ ... AdiveSoyadt @ ...
GOTEVI & iviiiiiieii i GOTEVI & it

1mza . Imza .



Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.08
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. o Yayin Tarihi 20.07.2020
KONTROL HiYERASISI FORMU
Kurum Kodu 763806
KONTROL ONLEMLERI HIYERARSIST KONULARI EVET HAYIR

Viicut 1s1 6l¢limii sonucu 38 derece ates saptanmasi,

Kisilerin erken izolasyonu

Saglik otoritesine bildirilmesini/raporlanmasi

Personel i¢gin ( aile yakinina haber verilmesi ) 6grenci igin veli bilgilendirilmesi

Kisilerin saglik kurulusuna nakledilmesi/naklinin saglanmasi

Dogrulanmis salgin hastalikli (COVID-19 vb.) kisilerin iyilegsmesini takiben saglik
otoritelerince belirlenen siire (COVID-19 i¢in en az14 giin) izolasyon sonrasinda kurulusa
donmesinin saglanmasi.




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.09
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MIiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
HIJYEN VE ENFEKSIYONDAN KORUNMA Yayin Tarihi 20.07.2020
VE KONTROL EKIBI Kurum Kodu 763806

KURULUS HIJYEN, ENFEKSIYONDAN KORUNMA VE KONTROL EKiBi

Kurulus Hijyen ve Enfeksiyon
Korunma ve Kontrol Ekibi Bagkani

TAMER OCAK

Acil Durum iletisim
Sorumlusu
i¢ ve Dis iletisim
Miidiir Yardimcisi

Kontrol Tedbirleri Temizlik
Uygulama ve Takip Hizmetlerinden
Sorumlusu Sorumlu Personel

OMUR KILICARSLAN OMUR KILICARSLAN ILYAS ARTUC

Kurum Acil Durum Sorumlusu Kurulus Muduri




MUR KILICARSLAN

TAMER OCAK




T.C

iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

SALGIN ACIL DURUM IC VE DIS iLETiSIM

DUYURU FORMU

Dokiiman No ASO. EO. FR.10
Sayfa No 1
Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
Kurum Kodu 763806

Kurulusumuzda, salginin spesifik 6zellikleri arasinda yer alan, ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi gibi
belirtileri olan veya temaslisi olan 6gretmen, 6grenci ya da ¢alisanlarin tespit edilmesi durumunda zaman
gecirmeksizin, asagida yazili olan telefon numaralarina ivedilikle ulasilmasi gerekmektedir.

KURULUS iC VE DIS ILETiSIM PLANI:

Iletisim Konusu

Tletisim Zamam

Iletisim Kurulacak
Kisi

Iletisim Kurulacak
Kisi Ya da Kurum

Tletisim Kuracak

Kisi
Ya da Kurum Telefonu d
Kurulus,
Hijyen ve Enfeksiyon
Onleme ve Kontrol
Birimi,
Stipheli Vaka Taniklari,
Kurum Acil Durum |- g\ psp 11 ICARSLAN
Sorumlusu ..
Kontrol ve 6nlem
islerinde gorevli personel,
Kovid-19 et )
.. .. Vaka tespit edildiginde Ozel Giivenlik,
Stiphelisi
Nobetgi Ogretmen,
Nobet¢i Miidiir
yardimecisi.
Kurum Amiri TAMER OCAK Kurum acil Durum
REVIZYON TARIHI Sorumlusu
ILKADIM ILCE SAGLIK .
Saghk Kurulusu MUDURLUGU0362 435 | <urum Acil Durum
Sorumlusu
11 58
flge MEM HALIL IBRAHIM Kurulug Miidiirii

AKMESE




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C
iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

TEMIZLiK PERSONELi EGIiTiM FORMU

Dokiman No
Sayfa No
Revizyon No
Revizyon Tarihi

Yayin Tarihi

Kurum Kodu

ASO. EO. FR.11

1

1

24.06.2021

20.07.2020

763806

TEMIZLiK PERSONELI

ADI SOYADI

TC KiMLIK NO

GOREViI

EGITIMIN

TARIHi e [ e [ 20....

SURESI 1 SAAT

EGITiM KONULARI

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri (SEKO)
b) Bulas Bazli Onlemler (BBO)
c) Salgin hastaliklarin yayillimi hakkinda
d) Kisisel Hijyen
e) El Hijyeni
f) KKD’nin kullaniimasi;
Ne zaman kullanilacagi,
Nasil kullanilacagi,
Neden gerekli oldugu,
Nasil takilacagi ve gikarilacagi,

Nasil imha edilecegi.

g) Temizlik yapilmadan 6nce, yapilirken ve yapildiktan sonra dikkat edilmesi
gereken hususlar.

imhasi.

h) Kurulusta kullanilan temizlik kimyasallarinin tehlikeleri, atiklarin toplanmasi ve

yukarida belirtilen konularin yer aldigi egitime katildim.

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistiriimesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu geregi

Adi Soyadi

imza




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Muddri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EO. FR.12
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
o . Yayin Tarihi 20.07.2020
TEMIZLIK TAKIP FORMU
Kurum Kodu 763806
Z\(/e\r;gn, SasLlj‘r?luk Tuvalet | Kimyasa . Kontrol
Tarih Saat Personel Ad1 Soyad: Pisue;r £l Kagidi || Madde | Personel Imzasi Edenin
Temizligi | Antisept. AL || e, Imzasi
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
ot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
oot 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
w, 10:00
20.. 14:00
16:00
08:00
w, 10:00
20.. 14:00
16:00

Kurum Acil Durum Sorumlusu

Kurulus Muduri




MUR KILICARSLAN

TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.13
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
o Yayin Tarihi 20.07.2020
SALGIN VAKA BILDiRiM FORMU
Kurum Kodu 763806
BILDIRIM YAPAN KiSi
ADI
SOYADI
GOREVI
T.C NUMARASI
TLF NUMARASI
IMZA
HASTANIN KiMLIK BiLGILERi
OGRENCH: ] PERSONEL: []
T.C KIMLIK NO
ADI
SOYADI
CINSIYETI KADIN:[] ERKEK: []
YASI
MESLEGI
VELI ADI SOYADI
VELI TELEFON NO ( OGRENCT )
YAKIN ADI SOYADI
YAKIN TELEFON NO
HASTANIN DURUMU
VAKA TiPi SUPHELI VAKA ] KESIN VAKA ]
BELIRTILERIN BASLAMA TARIHI
VAKANIN DURUMU SAG ] OLU ]
...1...12020
Teslim Eden Teslim Alan
Adi/Soyadi Adi/Soyadi

Not: Bildirim formunun bir 6rnegi , ilgili saghk kurulusuna, bir 6rnegi 6grenci velisine ( personel igin birinci derece aile yakinina) verilecek olup, bir drnegi ise

kurulusta muhafaza edilecektir.

Kurum Acil Durum Sorumlusu

Kurulus Muddri




MUR KILICARSLAN

TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.14

iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
L . Yayin Tarihi 20.07.2020
VELI BILGILENDIRME FORMU
Kurum Kodu 763806
OGRENCININ
ADI SOYADI
SINIF / OKUL NO
OGRENCI VELISININ
ADI SOYADI
YAKINLIGI
.. . BILGI
BILGILENDIRME KONULARI R

Kurulusumuza yapacaginiz ziyaretler dncesi ( 6gretmen ve idari goriigmeler i¢in ) dnceden randevu alinmasi

gereklidir. D

Kurulusumuzda yapilan toplantilarda, katilimeilarin maske takmasi zorunludur.

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren dgrencilerin
okula gonderilmesi ve okul yonetimine bilgi vermeniz gerekmektedir.

Aile icerisinde salgin hastalik (COVID-19 vb.) belirtisi (ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi gibi) ya da
tanis1 alan, temaslist olan kisi bulunmasi durumunda okula ivedilikle bilgi verilmesi ve 6grencinin okula
gonderilmemesi ve okul yonetimine bilgi verilmesi gerekmektedir

Veli olarak, 6grencilerin servise ve/ veya okula birakilmasi ve alinmasi sirasinda salgin hastalik donemi 6nlemlerine
(sosyal mesafe kurallar1, maske kullanim1 vb.) uyulmasi gerekmektedir.

Her giin ayn1 velinin 6grenciyi almasi ve birakmasi gerekmektedir. Farkli bir aile tiyesi birakacaksa okul yonetimi
bilgilendirilmelidir.

Salgin hastalik donemlerine 6zgii riskli gruplarda yer alan (biiylikanne/biiylikbaba gibi 65 yas iistii kisiler veya altta
yatan hastalig1 olanlar vb.) aile biiyiikleri tarafindan G6grenciler okula getirilip gotiiriilmemesi gerekmektedir.

Kurulusa giris/cikis saatlerinde 6grenciler, velileri tarafindan kurulus disinda teslim alinacaktir.

OO oo

38 derece viicut 1s1s1 olan ve ayrica salgina neden olan belirtileri gosteren dgrencilerimiz, izole edilmis bir alana
alinacak, ilgili saglik kurulusuna ve velisi olarak size haber verilecektir. |:|

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen, Veli/Ogrenci Bilgilendirme
Taahhiitnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADI : ..o IMZASL: ..o,




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C
iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

VELIi TAAHHUT FORMU

Dokiiman No

Sayfa No
Revizyon No
Revizyon Tarihi
Yayin Tarihi

Kurum Kodu

ASO. EO. FR.15

1

1

24.06.2021

20.07.2020

763806

Velisi/vasisi oldugum 6grencinin ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal sikayeti olmasi
durumu ile aile icerisinde solunum yolu sikayetleri gelisen veya solunum yolu enfeksiyonu hikayesi ile hastane
yatis1 yapilan kisi varliginda ya da COVID-19 tanis1 alan kisi bulunmasi durumunda velisi/vasisi oldugum

Ogrenciyi kuruma getirmemem/gondermemem gerektigi konusunda bilgilendirildim.
Yukarida belirtilen durumlarda velisi/vasisi oldugum 6grenciyi kuruma

getirmeyecegimi/gondermeyecegimi, kurumda olmak zorunda oldugum zamanlarda da gerekli tedbirlere ve

uyarilara uyacagimi kabul ve taahhiit ederim. ..../..../ 20....

Veli/vasinin ad1 soyadi
Adi soyadi
Imzas1

Gorevi

Cocugun adi-soyadi

Imzas1




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.16

iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1

iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020

ZIYARETCI BEYAN FORMU

Kurum Kodu 763806

Diinya Saglik Orgiitii, tiim Diinya’y1 etkisi altina alan Korona Viriis (COVID-19) Salgini’n1 11 Mart itibartyla pandemi ilan etmistir.
Kurulus olarak, salginin Tiirkiye’de ortaya ¢iktig1 giinden bu yana tilkemizde Saglik Bilim Kurulu, ilgili bakanliklarin emir ve tavsiyeleri
dogrultusunda bir takim saglik dnlemleri aliyor ve gelismeleri yakindan takip ediyoruz. Bu 6nlemler kapsaminda, Bakanligimiz ve Tiirk
Standartlar1 Enstitiisii tarafindan .../.../2020 tarihinde imzalanan Protokol geregi hazirlanan Egitim Kurumlarinda Hijyen ve Sanitasyon
Uygulamalart Kilavuzu’nun, 7.7 Toplanti/ Konferans/ Cok Amagli Salonlar ” basliklt maddesinde yer alan kosullar geregi, tim
paydaslarimizin sagligin1 korumak, ¢evremizde yayilmamasini saglamak ve katilimeilarin maruz kalma riskini azaltmak amaciyla bu
formu doldurulmasi gerekmektedir.

Asagidaki bilgilerin toplanmasina ve islenmesine onay veriyorum (1).

Ziyaretginin Adi: Iletisim Telefonu
(Mobil telefon/Ev):
TC Kimlik No:

Ziyaret Edilen Bolim/Kisi :

Ziyaret Sebebi (Bakim-Onarim / Toplant1 / Calisma vb. Veli ziyareti) :

Kaydeden Personel Ad - Soyad:
Ziyaretcinin Atesi (Liitfen ilgili kutuyu isaretleyin)

O Ates 37.5°C’mn altinda

[ Ates 37.5°C’1n iistiinde

Sizde asagidaki belirti(ler) varsa, liitfen ilgili kutuyu/kutulari isaretleyin.
1 O Kuru oksiiriik O Viicut agrist O Bogaz agrisi

O Burun akmasi O Nefes darligi O Digerleri

Son 14 giin i¢inde siz veya ailenizden birisi yurt digina ¢ikti mi1?

O Evet O Hayir

Son 14 giin i¢inde yurt disindan gelen birisi ile temasta bulundunuz mu?

O Evet O Hayir

Yukaridaki bilgilerin dogru oldugunu onaylarim.

Imza (ziyaretgi): Tarih:

(1) Bu bilgiler yukarida belirtilen nedenlerle Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uygun sekilde toplanmakta ve islenmektedir. 24 Nisan 2016 tarihli Kisisel Verileri
Koruma Kanunu’na gére bu formda paylasacaginiz bilgi, (yasa da belirlenen haller sakli kalmak kaydiyla) 3. bir




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C Dokiiman No ASO. EQ. FR.17

iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
. L . N Yayin Tarihi 20.07.2020
ZIYARETCI BiLGILENDIRME VE TAAHHUT FORMU
Kurum Kodu 763806
OGRENCININ
ADI SOYADI
ILETISIM
.. . BIiLGIi
BILGILENDIRME KONULARI o

Ziyaretgilerimiz kurulusumuzun agik ve kapali alanlarinda uygulanan salgin 6nleme kurallarina uymasi ve giriste
“ZIYARETCI BEYAN FORMU” nu dogru beyanla doldurmakla yiikiimliidiir. D

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren ziyaretgi ve
tedarikgilerin okula/kuruma alinmayacak ve ilgili saglik kurulusu bilgilendirilecektir.

Okul/kurum iginde mecbur kalmadikga yilizeylere dokunulmamasi gerekmektedir. Dokunuldugunda taktirde el
antiseptigi kullanilmalidir.

Kurulus ziyaretinde maske takilacaktir. tiim birimlerimizde sosyal mesafe kurallar1, maske kullanimi vb.) uymast

Kurulus igerisinde tiim birimlerimizde sosyal mesafe kurallarina uyulmasi gerekmektedir.

Tiim ziyaretgilerin ve tedarikgilerin viicut sicaklig1 6lgiilecektir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C ve iizeri
atesi tespit edilen ¢alisanlarin kurulusumuza giris izni verilmeyecektir.

Yiiksek atesi tespit edilen ziyaretgi ve tedarik¢ilerimiz, kurulusumuzun karantina odasi/ izolasyonlu alanda, her tiirlii
koruyucu 6nlem aliarak misafir edilecektir, Kurulusumuzun ilgili saglik kurulusuna haber vermesi gerekmektedir.

Ziyaretgilerin ve tedarik¢ilerimiz olarak kurulusumuzun iginde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmaniz
gerekmektedir.

Ziyaretgi kartlar1 her ziyaret¢i kullanimindan sonra, “Birim Hijyen ve Sanitasyon Plani/Programi” kapsaminda
dezenfekte edilmektedir.

N I I I O O

“Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlariin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu”nda belirtilen, Ziyaretgi ve Tedarikgi
Taahhiitnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

Adi1 Soyadi

Imza




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Mudiri

DMUR KILICARSLAN TAMER OCAK

10.

11.

12.

T.C Dokiiman No ASO.EO. FR.18
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 1
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
N . . Yayin Tarihi 20.07.2020
KURULUS MUDURU PANSIYON ISLETME BEYANI FORMU
Kurum Kodu 763806
. COVID-19 kapsaminda yurt yatakhanelerinde kalacak 6grenci sayisi en az 6grenciye gore ayarlandigini,
. Zorunlu haller diginda 6grencilere oda degisimi yaptirilmayacagini,
. Ogrenci dolaplarinda gida bulundurulmasi yasakland: ve oda kullanim talimatlarina yazild.
. Yatakhane girisine, el antiseptikleri konuldugunu,
. Yatakhaneler sosyal mesafe gozetilerek, ranzalarin/ yataklarin en az 1 metre ara ile diizenlenme saglandigini,
. Yataklarin yan yana ayarlanmasi durumunda, alt ve list yatiglarin bir bag bir ayak ucu olacak sekilde
ayarlanmasina dikkat edilecegini,
. Yatakhaneler diizenli sekilde havalandirilmasi saglanacak. Oda kullanim talimatlarinda bu hususa vurgu
yapilacagini,
. Tuvalet ve lavabolarda su, siv1 sabun, tuvalet kagidi, kagit havlu ve ¢op kutusu konulacag: ve takip edilecegini,
. Dus yerleri ve tuvaletlerde sosyal mesafe kuralina uyulmast ile ilgili gérsel materyaller / uyar1 yazilarinin
asilacagini,
Tuvalet ve banyo sayilarinda 6grenci sayisa uygu olmasi i¢in planlama yapilacagini,
Ozellikle eller ile sik dokunulan yiizeylerin (kap1 ve dolap aydinlatma sistemleri gibi stk dokunulan diigmeler,
telefon ahizesi, TV kumandasi) ve ortak kullanim alanlarindaki tuvalet ve lavabolarin temizligi giinde en az iki kez
yapilacak sekilde planlanacagini,
Tuvalet ve dus kullanimlari ile ilgili 6grencilere yonelik talimatlarin goriiniir sekilde asilacagini,

Kurulus yoneticisi olarak beyan ederim.

6.09.2021
Kurulus Miidiiri
TAMER OCAK

Imza




T.C

iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGITiIM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

GIDA DEPOLARI KULLANIMI BEYAN FORMU

Dokiiman No

Sayfa No
Revizyon No
Revizyon Tarihi
Yayin Tarihi

Kurum Kodu

ASO. EO. FR.19

1/2

1

24.06.2021

20.07.2020

763806

Kurulusumuzda, hammadde ve/ veya gidalarin depolanmasi ve muhafazasi, Gida ve Gida ile Temasta Bulunan Madde ve
Malzemelerin Piyasa Gozetimi, Kontrolii ve Denetimi ile Isyeri Sorumluluklaria Dair Yonetmelik , 17/11/2011 tarihli ve 28145 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Gida Hijyeni Yo6netmeligi ve Covid-19 siirecinde yetkili otoritelerin talimatlar: dikkate alinarak, kuru ve
yas gidalarin depolarimizda uygun sartlarda muhafaza edilmesi ve bulaglarin engellenmesi igin gerekli 6nlemler alindigini beyan

ederim.
; DENETLEME
DENETLEME VE TAKIP .
S.N UYGULAMA SORUMLUSU Di’\:fl;rlljllél\lﬂ E VE TAKIP
YONTEMI
Depo olar.ak. kulle?mlar{ alan igerisinde, gida Kurulus Miidiirii )
maddeleri cinslerine gore ayrildiktan sonra Gozlem ve
1 L Yemekhane/ Mutfak Her ay .
kendilerine ait boliimler olusturularak Takip
Sorumlusu Asct
depolanmakta,
Depolama alani her zaman igin temiz ve gecise Kurulus Mudari
P .. .. ¢ Ve 8613 Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu Asci . Gozlem ve
2 uygun olmasi i¢in, gecisi engelleyen malzemeler . Her giin .
Yemekhane mutfak personeli Takip
yerde bulundurulmamakta,
Kurulus Miidiiri
3 Depo iginde gida maddelerinden bagka esya ve Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu As¢1 Her eiin Gozlem ve
malzemeler bulundurulmamakta, Yemekhane mutfak personeli & Takip
Depoya gelen malzeme, * ilk giren - ilk ¢ikar >’ Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu Gézlem ve
4  |(FIFO) ilkesine ve son kullanma tarihine gore Ascl Her kullanimda Takip v
yerlestirilmeke, Yemekhane mutfak personeli
Soguk gida maddelerinin Soguk Zincir Prosediir Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu Gézlem ve
5 geregi sicaklik degeri; ( 0/4°C) derece olarak takip |Asgl Her giin Takip v

edilmekte,

Yemekhane mutfak personeli




ilmus gida maddelerinin Soguk Zincir

beregi sicaklik degeri; (-21/-18°C) sabit Yemekhane/ Mutfak SOI‘llmll:lSu As¢l Her giin GOZ.I emve
- . Yemekhane mutfak personeli Takip
masi saglanir ve diizenli olarak
T.C Dokiiman No ASO. EO. FR.19
iLKADIM KAYMAKAMLIGI Sayfa No 2/2
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU Revizyon No 1
AHMET SARI ORTAOKULU Revizyon Tarihi 24.06.2021
Yayin Tarihi 20.07.2020
GIDA DEPOLARI KULLANIMI BEYAN FORMU
Kurum Kodu 763806
; DENETLEME
DENETLEME VE TAKIP .
SN UYGULAMA SORUMLUSU Di’\gllleé'\]AE VE TAKIP
YONTEMI
Kurulus Miidiiri Malzeme
7 Depoya giren malzemelerin iiretim tarihi ve son Yemekhane/ Mutfak aliminda ve Gozlem ve
kullanma tarihleri mutlaka kontrol edilmekte, Sorumlusu Asci depoya Takip
Yemekhane mutfak sorumlusu yerlestirirken
Gelen iiriin raf dmriiniin 1/3 {ini gectigi takdirde . Gozlem ve
8 kabulii yapiimamakta, Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu As¢1 |Ayni giin Takip
Kurulus middard
, , , Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu . 6zl
9  |Depolar dolu iken kimyasal ilaglama yapilmamakta, / Alt1 ayda bir GOZ. em ve
Asgl Takip
Kurulus middard
10 Depolarina tahta palet, tahta kasa gibi malzemem |Yemekhane/ Mutfak Sorumlusu Derhal Gozlem ve
bulundurulmuyor, Ascl Takip
Depo iistii tavan ve catilar akma sizma e . Gozlem ve
11 bulunmamaktadir. Kurulus miidiirii Alt1 ayda bir Takip
12 Depo alanlarinda sigara icilmesi yasaklanmis ve Kurulus midiirii Her giin Goz_lem ve
gerekli uyarilar asilmistir. Takip




6.09.2021
Kurulus Muddri
TAMER OCAK
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T.C

iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

SEYRELTILMIS SINIF MODELI FORMU

Dokiiman No

Sayfa No
Revizyon No
Revizyon Tarihi
Yayin Tarihi

Kurum Kodu

ASO. EO. FR.20

1

1

24.06.2021

20.07.2020

763806

Dersliklerin sosyal mesafeye uygun olacak sekilde diizenlenmesi ve seyreltilmis sinif modeli

SINIF VE SUBE

SINIF MEVCUDU

SEYRELTILMIS SINIF MEVCUDU




Acil Durum Sorumlusu Kurulus Muddri

MUR KILIGARSLAN TAMER OCAK




T.C
iLKADIM KAYMAKAMLIGI
iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
AHMET SARI ORTAOKULU

iC DIS ILETISIM PLANI

Dokiiman No

Sayfa No
Revizyon No
Revizyon Tarihi
Yayin Tarihi

Kurum Kodu

ASO. EO. PLN.04

1

1

24.06.2021

20.07.2020

763806

1. AMAG:

Kovid-19 siiphelisi olmasi durumunda kontrol hiyerarsisini saglamak.

2. KAPSAM:

Kovid-19 siiphelisi olmasi durumunda hastay1 izole etmek, saglik kuruluguna haber vermek, ve diger dnlemleri almak

i¢in gorevlileri ve davraniglarini kapsar.

3. TANIMLAR:

Iletisim: Tletilen bilginin hem gonderici hem de alic1 tarafindan anlasildigi ortamda bilginin bir géndericiden bir aliciya

aktarilma siirecidir.

Tletisim Ag1: Iletisim araglarinin birbirleriyle ortak baglant: kurma veya is birligi saglama durumu veya diizenidir.

4. DAYANAKLAR:

Kilavuz

5. SORUMLULUKLAR:

Olas1 vaka ya da vakalarda bulasi 6nlemek ve saglik kurulugsuna hastanin sevkini saglamak

6. ILETiSIM UYGULAMALARI:
a. ic Iletisim :
a) Ne ile ilgili(hangi konuda) iletisim kuracagini,
b) Ne zaman iletisim kuracagini,
¢) Kiminle iletisim kuracagini,
d) Nasil iletisim kuracagini,
e) Kimin iletisim kuracagini.

Sorularina cevap verebilecek sekilde hazirlanir.

b. D1s iletisim :
a) Ne ile ilgili(hangi konuda) iletisim kuracagini,
b) Ne zaman iletisim kuracagini,
¢) Kiminle iletisim kuracagini,
d) Nasil iletisim kuracagini,
e) Kimin iletisim kuracagini.

Sorularina cevap verebilecek sekilde hazirlanir.

Kurum Acil Durum Sorumlusu

Kurulus Muddri

OMUR KILICARSLAN

TAMER OCAK




